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Zimmet tutanağı örnek metni
Zimmet Tutanağı
Nasıl kullanılır: Köşeli parantezleri doldurun. Tutanak iki nüsha düzenlenir; bir nüshası çalışana verilir. Hasar veya eksik yoksa ilgili satırlara "yoktur" yazın, boş bırakmayın.
ZİMMET TUTANAĞI
Tutanak No: [.....]

İşveren: [Şirket Ticaret Unvanı] — [İşyeri adı / SGK işyeri sicil no: .....]
Çalışan: [Ad Soyad] — T.C. Kimlik No: [.....] — Sicil No: [.....]
Departman / Unvan: [.....]
Teslim tarihi: [gg.aa.yyyy]

1) TESLİM EDİLEN EKİPMAN
Sıra | Cinsi | Marka / Model | Seri No / IMEI / Plaka / Envanter Kodu | Adet | Değer
1 | [dizüstü bilgisayar] | [.....] | [.....] | [1] | [..... TRY]
2 | [cep telefonu] | [.....] | [IMEI: .....] | [1] | [..... TRY]
3 | [.....] | [.....] | [.....] | [.....] | [.....]
Para birimi TRY dışındaysa belirtin: [USD / EUR / GBP]

Aksesuarlar: [ ] Şarj adaptörü · [ ] Kablo · [ ] Çanta · [ ] Klavye/Mouse · [ ] SIM kart · [ ] Kutu · [ ] Diğer: [.....]

2) TESLİM ANINDAKİ DURUM
1 numaralı ekipman: [yeni / kullanılmış] — mevcut çizik, kırık, eksik: [.....]
2 numaralı ekipman: [yeni / kullanılmış] — mevcut çizik, kırık, eksik: [.....]
3 numaralı ekipman: [yeni / kullanılmış] — mevcut çizik, kırık, eksik: [.....]
Bu satırlara yazılmayan mevcut hasarlar, iade sırasında yeni hasar olarak değerlendirilir.
Teslim fotoğrafı çekildi: [ ] Evet · [ ] Hayır
Fatura / garanti: Fatura No [.....] — Garanti bitişi [gg.aa.yyyy]
Sigorta: Poliçe No [.....] — Kapsam [.....]

3) KULLANIM AMACI VE TAAHHÜT
Yukarıda dökümü yapılan ekipman, işin görülmesi amacıyla tarafıma teslim edilmiştir. Ekipmanı teknik kurallara ve verilen talimatlara uygun kullanacağımı, korunmasında gereken özeni göstereceğimi, arıza, hasar veya kaybı derhal bildireceğimi ve iş ilişkisi sona erdiğinde ya da talep edildiğinde iade edeceğimi beyan ederim.
Kullanım politikası eki imzalandı: [ ] Evet — [ek adı: .....] · [ ] Hayır

4) SORUMLULUK
Olağan kullanımdan kaynaklanan yıpranma çalışanın sorumluluğunda değildir. Kusurlu davranıştan doğan zararda sorumluluk; işin niteliği, uzmanlık gerektirip gerektirmediği ve çalışanın bilinen yetenekleri gözetilerek ayrıca değerlendirilir. İşbu tutanak tek başına bir borç ikrarı değildir ve ücretten kesinti yapma yetkisi doğurmaz.

İşbu tutanak iki nüsha düzenlenmiş, bir nüshası çalışana teslim edilmiştir.

Teslim eden (İşveren adına) — Ad Soyad / Unvan: [.....] · Tarih: [gg.aa.yyyy] · İmza / Kaşe:
Teslim alan (Çalışan) — Ad Soyad: [.....] · Tarih: [gg.aa.yyyy] · İmza:

5) İADE BÖLÜMÜ (iade sırasında doldurulur)
İade edilen ekipmanın sıra numarası: [.....] · İade tarihi: [gg.aa.yyyy]
İade anındaki durum: [.....]
Eksik parça: [.....]
Teslim eden (Çalışan) — Ad Soyad: [.....] · Tarih: [gg.aa.yyyy] · İmza:
Teslim alan (İşveren adına) — Ad Soyad / Unvan: [.....] · Tarih: [gg.aa.yyyy] · İmza:
Zimmet, ancak bu bölüm doldurulup imzalandığında kapanır.
Aynı çalışana birden fazla cihaz teslim ediliyorsa
Tek tutanak yeterlidir; ancak her cihaz ayrı satırda ve kendi benzersiz kimliğiyle (seri numarası, IMEI, plaka veya envanter kodu) listelenmelidir. "1 adet dizüstü bilgisayar" yazan bir satır, hangi cihazın teslim edildiğini kanıtlamaz. İade tarihleri çoğu zaman farklı olacağı için iade bölümünün satır bazında doldurulabilir olması gerekir: 5. bölümde hangi sıra numaralı ekipmanın iade edildiğini yazın, diğer satırları açık bırakın; zimmet ancak bütün satırlar kapandığında tamamen sona erer. Cihazı imzasız teslim etmeyin — çalışan cihazı fiilen görmeden imza atmamalı, imzadan kaçınılması hâlinde durumu tanık huzurunda tutanağa geçirin ve teslim etmeyin. Noter onayı zorunlu değildir; adi yazılı belge yeterlidir, belirleyici olan iki tarafın imzası, tarih ve cihazın benzersiz kimliğidir.
Yasal uyarı: Bu tutanak örnek niteliğindedir; ekipman türünüze ve işyeri uygulamanıza göre uyarlayın. Hasar veya kayıpta ücretten tek taraflı kesinti yapılamayacağını (TBK md. 407) unutmayın; tereddütte bir hukukçuya danışın.
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