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Yillik izin talep dilekcesi metni

Yillik izin Talep Formu ve Dilekcesi Ornegi

Nasil kullanilir: Matbu form yerine dilekce isteniyorsa asagidaki metin yeterlidir. Késeli parantezleri kendi

bilgilerinizle degistirin; bakiye satirini bos birakmayin.

[Sirket Ticaret Unvani]

Insan Kaynaklari Departmanina
Konu: [.....] hizmet yilina ait yillik licretli izin talebim hakkinda.

[Departman] biriminde [gorev/unvan] olarak calismaktayim. [gg.aa.yyyyl — [gg.aa.yyyy] tarihleri
arasinda toplam [....] is giini yillik iicretli iznimi kullanmak istiyorum. Isbasi tarihim [gg.aa.yyyy]

olacaktir.

Talep oncesi bakiyem: [hakedis ..... gun + devreden ..... gun — kullanilan ..... gun = kalan ..... gun]. Talep

ettigim siire bakiyemi asmamaktadir.

Izin dénemimde sorumlulugumdaki isler [ad soyad] tarafindan yiiriitilecek olup devir teslimi izin
baslangicindan O6nce tamamlayacagim. Talebimin degerlendirilmesini ve izin licretimin 4857 sayili

Kanun'un 57. maddesi uyarinca izne baslamadan O6nce O0denmesini arz ederim.

Tarih: [gg.aa.yyyy]
Ad Soyad / Sicil No: [.....]

imza:

Bolunerek kullaniyorsaniz

Dilekceye "Bu talep, yillik iznimin [birinci/ikinci] parcasidir; bu parca [.....] is gunudar" cimlesini ekleyin ve parcanin

10 ginden az olmadigdini ayrica belirtin. Her parca icin ayri talep ve ayri onay alinir.

Yasal uyari: Bu dizen 6rnektir; isyerinizin izin politikasina ve cumartesi uygulamasi gibi is ginu hesabini etkileyen dizeninize gore
uyarlanmalidir. imzali izin kaydi, iznin kullandirildigini ispatin temelidir; bakiye veya bélme tartismali hallerde bir is hukuku uzmanina
danisin.
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