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Yillik izin onay formu ornek metni

Yillik izin Onay Formu (Talep Karsih@i) Ornegi

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri kendi verilerinizle doldurun. Red halinde gerekce ve alternatif tarih satirini bos

birakmayin.

[Sirket Ticaret Unvani]
YILLIK IzIN ONAY FORMU

Calisan: [ad soyad] / Sicil: [XKMT-001] / Departman: [.....]
Dayanak talep: [talep tarihi] — talep edilen tarihler [gg.aa.yyyy - gg.aa.yyyyl

Kayit: izin kayit belgesine [tarih] tarihinde islendi

Onaylayan: [ad soyad — gorev] Tarih: [gg.aa.yyyyl imza:
Calisan: [....] Tarih: [gg.aa.yyyy]l 1Imza:

Talep aynen karsilanamazsa ne yazihir?

Reddin gerekcesi ve dnerilen alternatif tarihler ayni forma yazilir; calisan alternatifi kabul ederse form o tarihlerle
kapatilir. Gerekgesiz red, izin hakkinin kullandiriimamasi tartismasina zemin hazirlar. Alternatif 6neri de is planina
uymuyorsa, taraflarin anlastigi G¢lnci tarih yazilir ve cizelge glincellenir. Kabul edilmeyen redlerde, biriken

bakiyenin hangi donemde eritilecegi ayrica planlanir; bakiye kendiliginden silinmez, fesihte lGcrete dontsur.

Yasal uyari: Bu belge érnektir; isyerinizin izin akisina (talep kanali, onay yetkisi, cizelge diizeni) gére uyarlanmalidir. iznin hangi
tarihlerde verilecegini belirleme yetkisi isverene aittir; calisanin talebi alinir ancak tek basina baglayici degildir. Onaylanan izin, izin
Ucretinin izne baslamadan 6nce pesin 6denmesi sartiyla tamamlanir. Tereddit halinde bir is hukuku uzmanina danisin.
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