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Yillik izin kayit belgesi ornek duzeni

Yillik izin Kayit Belgesi (Calisan Bazinda)

Nasil kullanilir: Asagidaki satir dizenini kendi kayit defterinize veya elektronik tablonuza uyarlayabilirsiniz. Késeli

parantezleri doldurun; her kullanim satiri calisanin imzasiyla kapatihr.

YILLIK UCRETLI IzZIN KAYIT BELGESI

Isyeri unvani: [.....] SGK Isyeri Sicil No: [.....]
Calisan: [Ad Soyad] T.C. Kimlik No: [.....] Sicil No: [.....]
Departman / Unvan: [.....] ise giris tarihi: [gg.aa.yyyyl

HAK EDIS TABLOSU

Izin y1l1 | Hak kazanma tarihi | Kidem | Hak edilen (is giini) | Devreden | Toplam hak
lyyyy-yyyyl | [gg.aa.yyyyl | [..yll | [14/20/26] | [....] | [....]

lyyyy-yyyyl | [g9g.aa.yyyyl | [..yl]l | [14/20/26] | [....]1 | [.....]

KULLANIM TABLOSU

Sira | Izin baslangici | Isbasi tarihi | Kullanilan is giinii | Yol izni | Izin licreti 6deme tarihi
| Kalan bakiye | Calisan imzasi

1 | [gg.aa.yyyyl | [gg.aa.yyyyl | [....]1 | [yok/..gunl | [gg.aa.yyyy]l | L.l | «ovvviiiniinn,

2 | [gg.aa.yyyyl | [gg.aa.yyyyl | [....] | [yok/..gln] | [gg.aa.yyyyl | [...] | ...t

3 | [gg.aa.yyyyl | [gg.aa.yyyyl | [....1 | [yok/..gln] | [gg.aa.yyyyl | [...] | «..cooviio...

Not: Izin siiresine rastlayan hafta tatili ile ulusal bayram ve genel tatil giinleri izin siiresinden
sayilmaz.

Not: Izin bdliinerek kullanilmissa bdlimlerden biri 10 giinden az olamaz (4857 md. 56).
Dénem sonu kalan bakiye: [.....] is gini

Kaydi tutan / onaylayan — Ad Soyad / Unvan: [....] Tarih: [gg.aa.yyyy]l 1Imza:
[Yiizden fazla isci calistiran isyerlerinde] Izin kurulu c¢izelge no: [....] Karar tarihi: [gg.aa.yyyy]

is sozlesmesi sona eriyorsa kaydi nasil kapatirsiniz?

Ayrilis aninda kayit bir kez daha ve son kez glincellenir. Kalan bakiye satirina ayrilis tarihindeki glin sayisini yazin; bu
bakiyeye ait licret, s6zlesmenin sona erdigi tarihteki {icret (izerinden édenir (4857 md. 59). Odemenin bordroda ayri
satirda goérinmesi ve kayit belgesindeki kapanis satiriyla ayni gin sayisini géstermesi gerekir. Devreden bakiyenin
dnceki yillara ait olmasi édemeyi etkilemez: yillik izin hakki kiimiilatiftir ve kullanilmayan giinler yanmaz. is iliskisi
stirerken yillik iznin paraya cevrilemeyecedini de unutmayin; izin tcretine dénlisme yalnizca s6zlesmenin sona

ermesiyle s6z konusu olur.
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Yasal uyari: Bu diizen érnektir; isyerinizin izin politikasina ve calisma takvimine gére uyarlanmalidir. izin kaydinin imzal ve gincel

tutulmasi isverenin ispat yliki bakimindan belirleyicidir: iznin kullandirildigini gésteremeyen isveren, izni hi¢ kullandirmamis sayilma
riskiyle karsilasir. Tereddit ettiginiz hallerde bir is hukuku uzmanina danisin.
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