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Ücret hesap pusulası örneği
Ücret Hesap Pusulası Örneği

Nasıl kullanılır: Köşeli parantezleri kendi verilerinizle doldurun. Tutarlar örnektir; oran ve tutarları bordro
motorunuzun güncel parametrelerinden alın.

[Şirket Ticaret Unvanı] ﻿﻿﻿﻿﻿﻿ SGK İşyeri Sicil No: [.....]
ÜCRET HESAP PUSULASI

Çalışan: [Ad Soyad] / Sicil: [XKMT-001]
Dönem: [Eylül 2026] ﻿﻿﻿﻿ Ödeme günü: [gg.aa.yyyy]
Çalışılan gün: [30] ﻿﻿﻿﻿ SGK prim gün sayısı: [30]

EKLEMELER

Asıl ücret (brüt) .................... [60.000,00] TL
Fazla çalışma (3,5 saat x 400,00) .... [1.400,00] TL
Hafta tatili çalışması ............... [0,00] TL
Yol yardımı .......................... [.....] TL
BRÜT TOPLAM .......................... [.....] TL

KESİNTİLER

SGK işçi payı ....................... [.....] TL
İşsizlik sigortası işçi payı ........ [.....] TL
Gelir vergisi ....................... [.....] TL
Damga vergisi ....................... [.....] TL
Avans mahsubu (kalan: [.....]) ...... [.....] TL
İcra kesintisi ([dosya no]) ......... [.....] TL
KESİNTİ TOPLAMI ..................... [.....] TL

NET ÖDENEN ........................... [.....] TL
Kümülatif vergi matrahı ............. [.....] TL

ONAY

Hazırlayan: [.....] ﻿ Tarih: [gg.aa.yyyy] ﻿ İmza / Kaşe:
Tebliğ: [ ] Elden imza karşılığı ﻿[ ] Elektronik erişim ([tarih])
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Çalışan pusuladaki bir kaleme itiraz ederse ne yapılır?

İtirazı "bordroya bak" diye geçiştirmeyin; itiraz aynı ayda ve üç belgeyle incelenir: puantajdaki saat, fazla çalışmanın
yazılı onayı ve pusuladaki tutar. Üçü birbirini tutuyorsa sonucu çalışana yazılı olarak açıklayın; tutmuyorsa hangisi
hatalıysa onu düzeltin ve düzeltmeyi izleyen pusulada ayrı satırla gösterin. İtiraz haklıysa ve ödeme eksik yapılmışsa
fark derhal ödenir; fazla ödeme yapılmışsa mahsup için çalışanın yazılı muvafakati alınır, tek taraflı kesinti yapılmaz.
İtiraz dilekçesini ve inceleme sonucunu özlük dosyasında saklayın; aynı kaleme tekrarlanan itirazlar, sürecin o
halkasında sistematik hata olduğunu gösterir ve kalıcı düzeltilir.

Yasal uyarı: Bu düzen örnektir; bordro yazılımınızın ürettiği pusula esas belgedir. Örnek, hangi satırların bulunması gerektiğini
göstermek için hazırlanmıştır; tutar ve oranları kendi bordronuzdan alın. Ücret, vergi ve icra kesintilerine ilişkin tereddütlerde bordro
müşavirinize danışın.
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