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Genel olay tespit tutanagi ornek metni

Tutanak Ornegi (Genel Olay Tespit Tutanagi)

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri doldurun; olay anlatiminda sifat ve hikiim kullanmayin. Olayla ilgisi olmayan

kisisel bilgiyi (saglik, aile durumu gibi) yazmayin.

[Sirket Ticaret Unvani] — [Sube / BolUm]

OLAY TESPIT TUTANAGI

Konu: [0r.: ekipman hasari / kayip malzeme / depo sayim farki / misteri sikayeti]

Olayin tarihi ve saati: [gg.aa.yyyy] — [ss:dd]
Tutanagin dizenlendigi tarih ve saat: [gg.aa.yyyyl — [ss:dd]

Yer: [Sube, bolum, kat / alan]
Il1gili kisi(ler): [Ad Soyad] — [Gérevi] — [Sicil no]

Olayin anlatima:
[gg.aa.yyyy] ginl saat [ss:dd] sularinda [yer]'de [kim, ne yapti/ ne gorlldi / ne duyuldu]. [Hasar ya da
kayipta: esyanin adi, demirbas veya seri numarasi ve tespit edilen durumu.] [SOylenen s6z varsa tirnak icinde,

oldugu gibi.]

Mevcut deliller: [Fotograf — adet, cekildigi saat] + [Kamera kaydi — kamera adi, ss:dd-ss:dd] - [Giris-cikis
dokima / sayim listesi / ariza formu]

Alinan ilk 6nlem: [Or.: makine durduruldu, alan kapatildi, yOneticiye bilgi verildi]

Isbu tutanak olayi bizzat géren asadidaki kisilerce [gg.aa.yyyy] tarihinde saat [ss:dd]'de

dizenlenmis, okunarak imza altina alinmistair.

Diizenleyen — Ad Soyad / Unvan: [....] Imza: ..............
Tanik — Ad Soyad / Unvan: [....] Imza: ..............
Tanik — Ad Soyad / Unvan: [....] Imza: ..............

Ilgilinin beyani (isterse kendi el yazisiyla):
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Tebligden (imzadan) kacinma tespit tutanagi varyanti

Calisana bir yazi (savunma istemi, ihtar, fesih bildirimi) sunuldugunda teslim almaktan ya da imzalamaktan
kacinilirsa olay anlatimi yerine sunu yazin: "[gg.aa.yyyy] guini saat [ss:dd]'de [yer]'de, [yazinin tarihi ve konusu]
baslikh yazi [Ad Soyad]'a okunmus ve bir nishasi verilmek istenmis; ilgili yaziyi teslim almaktan ve imzalamaktan
imtina etmistir. isbu tutanak asagida imzasi bulunan taniklar huzurunda diizenlenmistir." Yazinin bir niishasi

tutanaga eklenir. Calisan isyerinde degilse ya da ihtiyat icin yazi noter veya iadeli taahhitll postayla da

gonderilebilir.

Yasal uyari: Bu metin 6rnektir. Tutanak bir tespit belgesidir, tek basina kesin delil degildir; fesih, Gcretten kesinti ya da tazminat
gibi bir sonuca baglanacaksa savunma, yazili bildirim ve slire kurallari ayrica uygulanir. Teredditte bir is hukuku uzmanina danisin.
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