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Savunma istemi yazisi ornek metni

Savunma istemi Yazisi Ornegi

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri doldurun. Metin bir fesih beyani icermez ve icermemelidir; amaci yalnizca

iddiayi bildirip savunma istemektir.

[Sirket Ticaret Unvani]

Insan Kaynaklari Departmani

Sayin [Ad Soyad]
T.C. Kimlik No: [.....] — Sicil No: [.....] — Departman: [.....] — Unvan: [.....]

Konu: Hakkinizdaki iddialara iliskin yazili savunmanizin istenmesi hakkindadir.
Sirketimizde [ise giris tarihi]l tarihinden bu yana [gdrev/unvan] olarak gérev yapmaktasiniz.
Asagida belirtilen hususlar tarafimiza intikal etmistir:

2) [gg.aa.yyyyl tarihinde [olay /ihmal / kurala aykirihk] gerceklesmistir.

S6z konusu hususlar [tutanak / giris-cikis kaydi / mUsteri bildirimi / hedef gerceklesme raporu] ile tespit

edilmis olup ilgili belgelerin 6rnekleri isbu yazinin ekinde tarafiniza sunulmustur.

4857 sayili Is Kanunu'nun 19. maddesi uyarinca, yukarida belirtilen iddialara iliskin YAZILI
SAVUNMANIZ istenmektedir.

Savunmanizi, isbu yazinin tarafiniza tebli§ edildigi tarihten itibaren [....] is giini icinde Insan
Kaynaklari birimine imza karsiligi elden teslim edebilir veya [KEP adresi/ posta adresi] lizerinden

iletebilirsiniz. Dilerseniz s6zlii savunmaniz da alinacak ve tutanada gecirilecektir.

Belirtilen siire i¢inde savunmanizin tarafimiza ulasmamasi halinde, konu hakkindaki degerlendirme

mevcut bilgi ve belgeler esas alinarak yapilacaktair.

Isbu yazi, is soézlesmenizin feshine iliskin bir bildirim niteligi tasimamaktadir. Sirketimizin tiim

yasal haklari saklidir.
Bilgilerinize sunariz.

Tarih: [gg.aa.yyyyl]

[Sirket Ticaret Unvani] adina
Ad Soyad / Unvan: [.....]
imza / Kase:

EKLER: 1) [....1 2) [....]



Tebelli§ eden — Ad Soyad: [....] Tarih: [gg.aa.yyyy] Saat: [....] 1Imza:

(Tebelliigden imtina halinde iki tanik huzurunda tutanak diizenlenir.)

Verim (performans) nedenine dayaniyorsaniz

Verim disikligu iddiasinda yazinin 6lcilebilir veriye dayanmasi gerekir. Gévdeyi su yonde kurun: "[dénem] icin
tarafiniza yazili olarak bildirilen [.....] hedefine karsilik gergeklesme [.....] dizeyinde kalmistir. Ayni gorevi yuriten
emsal calisanlarin ortalama gerceklesmesi [.....]1dir. [gg.aa.yyyy] tarihinde tarafiniza [egitim / geri bildirim /
performans goérlismesi] yapilmis, [gg.aa.yyyy] tarihli yazili uyari teblig edilmistir." Hedefin dnceden bildirilmis,
Olcllebilir ve ulasilabilir olmasi ile calisana iyilestirme imkani taninmis olmasi, savunma isteminin dayanagdini
gUgclendirir. Performans degerlendirmesinin kriterleri yazida gosterilmezse, savunma istemi calisanin gercekten yanit

verebilecedi bir belge olmaktan cikar.

Yasal uyari: Bu metin érnektir; iddianin niteligine, isyeri disiplin yonetmeligine ve varsa toplu is sézlesmesi hikimlerine gore
uyarlanmalidir. Savunma istemi bir fesih slrecinin parcasidir ve usul hatalari feshi tek basina gegersiz kilabilir; siireci baslatmadan
once bir is hukuku uzmanina danisin.
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