empuno

Ucretsiz iK sablonlari - empuno.com/sablonlar/puantaj-itiraz-formu

Puantaj itiraz ve duzeltme metni ornegi

Puantaj itiraz ve Diizeltme Formu

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri kendi verilerinizle doldurun. Her itiraz kalemi ayri satirda yazilir; sonug bélimu

inceleme tamamlanmadan doldurulmaz.

[Sirket Ticaret Unvani] Insan Kaynaklari Departmanina
PUANTAJ KAYDINA ITIRAZ VE DUZELTME FORMU

Ad Soyad: [.....] / Sicil: [XKMT-001] / Departman: [.....]
Iitiraz edilen ddénem: [01.09.2026 - 30.09.2026]

ITIRAZ KALEMLERI
No | Giin | Puantajdaki kayit | Iddiam | Dayanak
1 | [12.09] | [gec giris 08.40] | [giris 07.55, kart okutmadi] | [vardiya cizelgesi + amir gérusu]

2 | [19.09] | [normal galisma 7,5 sa.] | [2 saat fazla calisma] | [fazla calisma onayi tarih/no]
Ekler: [PDKS dokimdu] [izin/rapor sureti] [cizelge kesiti]
Tarih: [gg.aa.yyyyl Imza:

INCELEME VE SONUC (isveren doldurur)

Kalem 1: [ ] Hakli — dizeltildi [ ] Haksiz — gerekge: [.....]

Kalem 2: [ ] Hakli — dizeltildi [ ] Haksiz — gerekge: [.....]
Dlizeltme kaydi: eski deger [.....] / yeni deger [.....] / gerekce [.....]
Bordro etkisi: [Oncesi — cari aya islendi / sonrasi — izleyen donem satiri]

Calisana bildirim: [kanal] / [tarih]

Inceleyen: [....] Tarih: [gg.aa.yyyyl 1Imza:
Calisan (sonucu gérdim): [....] Tarih: [gg.aa.yyyy]l Imza:

Calisan sonucu imzalamaktan kacinirsa ne yapilir?

Sonucu imzalamaya zorlanamaz; dnce ret gerekgesini somutlastirip varsa ek dayanak isteyin ve incelemeyi bir kez
daha gbzden gecirin. imza siirerse durumu, tarihi ve saati belirterek tanik imzali bir tutanakla kayda gecirin,
sonucun bir érnegini ¢alisana kayit birakan bir kanalla (kurumsal e-posta, mobil uygulama bildirimi, imza karsiligi
zarf) ulastirin ve tutanagi formla birlikte saklayin. Ret gerekcesi hakliysa diuzeltmeyi yapin; haksizsa gerekgeyi

giiclendirip dosyay! kapatin. imzalamayi reddetmek tek basina disiplin gerekcesi degildir.
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Yasal uyari: Bu form drnektir; isyerinizin puantaj diizenine ve onay akisina gére uyarlanmalidir. itirazin incelenmesi, giris-cikis ham
verisi ile izin, rapor, vardiya cizelgesi ve fazla calisma onaylarinin birlikte degerlendirilmesini gerektirir; tek belgeye bakilarak karar

verilmemelidir. Dizeltme, hilicre lizerine yazilarak degil ayr bir diizeltme kaydiyla yapilir. Tereddit halinde bordro muisavirinize veya
bir is hukuku uzmanina danisin.
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