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Maaş bordrosu örnek düzeni
Maaş Bordrosu Örneği
Nasıl kullanılır: Köşeli parantezleri kendi bordronuzdan doldurun. Tutar ve oranlar dönemin parametrelerinden gelir; örnek yalnız sütun sırasını ve imza bölümünü gösterir. Her çalışan için aynı satır bloğu tekrarlanır.
[Şirket Ticaret Unvanı] — ÜCRET BORDROSU
Dönem: [ay / yyyy]   SGK işyeri sicil no: [.....]   Düzenleme tarihi: [gg.aa.yyyy]

Sıra: [1]   Ad Soyad: [.....]   T.C. Kimlik No: [.....]   Görev: [.....]
Birim ücret: [aylık / gündelik / saatlik]   Gün: [...]   Eksik gün ve nedeni: [...]

KAZANÇLAR: Asıl ücret [.....] + Fazla çalışma [.....] + Hafta tatili / genel tatil [.....] + Prim / ikramiye [.....] = Brüt kazanç [.....]
SGK matrahı: [.....]   SGK işçi primi: [.....]   İşsizlik sigortası işçi primi: [.....]
Gelir vergisi matrahı: [.....]   Kümülatif matrah: [.....]
Hesaplanan gelir vergisi: [.....]   Asgari ücret istisnası: [.....]   Ödenecek gelir vergisi: [.....]
Damga vergisi: [.....]
Diğer kesintiler: Avans [.....]   İcra / nafaka [.....]
NET ÖDENEN: [.....]   Ödeme: [banka / işyerinde]   Ödeme tarihi: [gg.aa.yyyy]   Çalışan imzası: [.....]

TOPLAMLAR: Brüt [.....]   Yasal kesintiler [.....]   Diğer kesintiler [.....]   Net [.....]
İşveren payları (bilgi): SGK işveren primi [.....]   İşsizlik işveren primi [.....]   Teşvik indirimi [.....]

Bordroyu düzenleyen: [ad soyad / imza]   İşyeri sahibi veya müdürü: [ad soyad / imza]
Tek çalışanlı işyeri ya da dikey döküm
Tek çalışanı olan işyerinde bordro tek satır bloğundan oluşur; dönem, imza ve saklama kuralları yine aynıdır. Çalışana verilecek belge bordronun kendisi değil, kendi satırını gösteren ücret hesap pusulasıdır; pusulanın satır düzeni ücret hesap pusulası örneğinde yer alır. Yatay tablo yerine her çalışan için alt alta döküm tercih edilirse, VUK md. 238'deki asgari bilgiler korunduğu sürece biçim serbesttir.
Yasal uyarı: Bu düzen örnektir; tutar ve oranlar ödemenin yapıldığı dönemin parametrelerinden alınır. Vergi Usul Kanunu md. 238 bordronun biçimini işverene bırakır, yalnız asgari içeriğini belirler. Tereddütte mali müşavirinize danışın.
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