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izin kurulu karar defteri 6rnek sayfasi

Yillik izin Kurulu Karar Defteri Ornegi

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri doldurun. Her toplanti ayri karar sayisiyla ve tarih sirasiyla yazilir; sayfalar

numaralanir ve kararlar arasinda bos sayfa birakilmaz.

YILLIK IZIN KURULU KARAR DEFTERI
Isyeri: [Ticaret unvani/ sube] SGK isyeri sicil no: [.....] Sayfa: [..]

Karar sayisi: [yyyy/..] =~ Toplanti tarihi: [gg.aa.yyyy]l Saat: [....] - [..;..]
Toplanti yeri: [.....] Toplantiya cagiran: Kurul Baskani

KATILANLAR

Baskan (isveren temsilcisi): [Ad Soyad, unvan]

Isci lyesi: [Ad Soyad]

Isci iiyesi: [Ad Soyad] [Yedek katildiysa: asil lye [Ad Soyad] yerine]

GUNDEM
1. [donem] dénemine ait yillik izin isteklerinin incelenmesi ve izin ¢izelgesinin hazirlanmasi
2. Ayni tarihe rastlayan izin isteklerinin siralanmasi

3. Kurula iletilen dilek ve sikayetlerin incelenmesi

KARARLAR

Karar 1: Isverence kurula iletilen [..] adet izin istedi incelenmis; [..] no.lu izin cizelgesi,
¢alisanlarin talepleri ve is durumu gdzetilerek hazirlanmis ve isverenin onayina sunulmasina karar
verilmistir. (Yonetmelik md. 16/a-b)

Karar 2: [Ad Soyad] ile [Ad Soyad]'in ayni tarihlere disen istekleri, ayni birimden iki kisinin
birlikte izne c¢ikmasi isi aksatacagindan birlikte karsilanamamistir. Kidem ve bir onceki yil izin
tarihi esas alinarak [Ad Soyad]'a istedigi tarih verilmis, [Ad Soyad]'in izni [gg.aa.yyyy] -
[gg.aa.yyyy] tarihlerine planlanmistir. (md. 8)

Karar 3: [Ad Soyad]'in [gg.aa.yyyy] tarihli sikayeti incelenmis; [inceleme sonucu]. Sonucun isverene

ve calisana yazili olarak bildirilmesine karar verilmistir. (md. 16/c)

Oy durumu: [Oybirligi / Oycoklugu — karsi oy gerekgesi: ..... 1
Baskan: [Ad Soyad] Imza: ..........
Uye: [Ad Soyad] imza: ..........
Uye: [Ad Soyad] imza: ..........

ISVEREN ONAYI (md. 16/a): [..] no.lu izin ¢izelgesi onaylanmistir.
Onaylayan: [Ad Soyad, unvan] Tarih: [gg.aa.yyyy]l 1Imza: ..........

Cizelgenin ilan tarihi ve yeri: [gg.aa.yyyyl — [ilan panosu /ic¢ duyuru]



Yiuzden az isci calistiran isyerleri icin varyant (md. 18)

Kurul kurulmaz; goérevleri isveren veya isveren vekili ya da bunlarin gérevlendirecegi bir kisi ile calisanlarin kendi
aralarindan sectikleri bir temsilci birlikte yuratar. Ayni sayfa dlzeni kullanilir, yalnizca "KATILANLAR" bolumu iki
satira iner: "Isveren adina: [Ad Soyad, unvan]" ve "Calisan temsilcisi: [Ad Soyad] — secildigi tarih: [gg.aa.yyyy]".
Yonetmelik bu dlzen icin karar defterini ayrica adiyla anmaz; yine de kararin tarihli ve iki imzali yazilmasi, kurulun

karar defterinin gérdgu ispat islevini burada da gorur.

Yasal uyari: Bu metin érnektir; isyerinizin isci sayisina, varsa toplu is s6zlesmesine ve izin duzenine gore uyarlanmahdir. Kurulun

hazirladigi gizelge isverenin onayiyla uygulanir; karar defteri, yillik izin kayit belgesi ve izin gizelgesi birbiriyle tutmalidir. Tereddit

halinde bir is hukuku uzmanina danisin.
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