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Yillik izin dilekcesi ornek metni

izin Dilekcesi Ornegi

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri kendi bilgilerinizle doldurun. Ornek, yillik Gcretli izin talebi icindir; mazeret veya

Ucretsiz izin icin asagidaki varyanti kullanin.

[Sirket Ticaret Unvani] Insan Kaynaklari Departmanina
YILLIK OCRETLI izIN TALEBI

Ad Soyad: [.....] / Sicil No: [.....]
Gérev / Departman: [....] / Ise giris tarihi: [gg.aa.yyyyl]

[yyyyl yili yillik lcretli izin hakkimdan [...] is glnini [gg.aa.yyyy] - [gg.aa.yyyy] tarihleri arasinda
kullanmak istiyorum. Ise déniis tarihim [gg.aa.yyyy] olacaktir.

[Varsa:] Iznimi [sehir] ilinde gecirecegimden, gidis ve déniis icin [...] giin iicretsiz yol izni
verilmesini de talep ederim.

izin siiresince islerimi [ad soyad] devralacaktir.
Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarih: [gg.aa.yyyyl 1Imza:

Izinde ulasilacak telefon: [.....]

Yénetici onayi: [uygundur/uygun degildir] Ad Soyad / Imza:
IK teslim kaydi: [....] Tarih: [gg.aa.yyyyl]

Mazeret izni veya lcretsiz izin isteniyorsa

Mazeret izninde baslik "MAZERET iZNi TALEBI" olur ve talep ciimlesi sdyle yazilir: "[gg.aa.yyyy] tarihinde [evlenmem
/ annemin vefati / esimin dogum yapmasi] nedeniyle, 4857 sayili s Kanunu Ek Madde 2 uyarinca [gg.aa.yyyy] -
[gg.aa.yyyy] tarihleri arasinda [3 / 10] gun Ucretli mazeret izni kullanmak istiyorum." Dayanak belge ek olarak
belirtilir; mazeret izni yillik izin bakiyesinden diisiilmez (md. 56). Ucretsiz izinde baslik "UCRETSIZ iZiN TALEBI" olur,
gerekce ve tarihler yazilir; {icretsiz izin taraflarin anlasmasina baglidir ve isverenin yazili onayiyla kesinlesir. Ucretsiz

izin icin ayrintili form Ucretsiz izin talep formu sablonundadir.

Yasal uyarni: Bu dilekce érnektir; isyerinizin izin usuliine ve is sézlesmenize gére uyarlanmalidir. izin siireleri ve béliinme kurallar
icin is Kanunu md. 53 ve 56 esas alinir.
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