Ise Baslatma (Yeni Personel) Kontrol Listesi

Yeni galisanin ilk giiniinden ilk ayina kadar atlanmamasi yasal ve idari adimlar — kro ¢ sirayla.

ise giristen énce

|:| SGK ise giris blldlrgesml e-ortamda verin.

ral: sigortalilik baslangicindanengec1g jun once; ingaat, balikgilik ve tarim isleri ile ilk defa tescil edilen isyereri icin sure istisnalar var.*

|:| Yazih |§ sozlesmesini hazwlayln ve imzalatin.

Deneme suresi ongorulecekse sozlesmeye yazili konulmali (en gok 2 ay, toplu is sozlesmesiyle 4 aya kadar).

|:| KVKK aydlnlatma metnini tebllg edin, gerekli acik nzalan alin.

Saghk raporu gib oze telikli veriler icin ayr NUKUKI dayanak/riza Kurgusu gerekir.

|:| Ozluk belgelerini talep edin (kimlik, dlploma, saghk raporu vb.).

teligine gore liste degisir; tehlikeli ve cok tehlikeli siniftaki islerde ise uygunlugu gosteren saghk raporu olmadan isbasi yaptirilamaz.
Ik giin

|:| Personel ozluk dosyasml agln, |§e gll’l§ blldII'QESI orneglnl dosyalayln.

Bildirgenin bir medginin 6zlik dosyasinda saklanmasi zorunludur; eksik dosya denetimde ceza riskidir.

|:| Zimmet teslimini yapln teslim-tesellim tutanaglnl imzalatin.

Tutanaksiz teslimde ispat yUki isverende kalir; esyanin teslim anindaki durumunu da yaz

|:| iSG ise baglama egltlmlnl isbasindan once verin, temel egitimi planlayin.

smaya baslamadan once zorunludur; temel edit siresi ve yenileme periyodu tehlike sinifina gire dedisir, kat

|:| isyeri kurallarini ve ic yonetmellklerl imza kar§|I|g| tebllg edin.

Teblig edilmemis bir kural, disiplin uygulamasinda isveren aleyhine yorumlanab
Ik ay

|:| BES otomatik katilim kaydini yapln (toplam 5+ gallganl olan |§veren, 45 yag altl)

Kesinti prime esas kazancin %3'udur; calisan sayisi isverenin tum isyerlerinin toplamiyla hes

Deneme siuresi bitisine hatirlatma kurun.

yeneme siiresi kideme dahildir; siire dolunca ihbar yUkimliliga devreye girer.

k bordrodan once dogrulanmali; yil ici giriste onceki isverendeki kimulatif vergi matrahinin devam

|:| Bordro parametrelerlm glrln ucret, yan haklar, kesintiler.

PDKS / puantaj kaydlnl acin, vardlya ve izin haklarim tanimlayin.

Ay ici ise giriste ilk bordro kist (eks < J jun) hesabiyla dretilir; giris tarihi puantajla tutarh olmal.

* Bu liste genel bilgilendirme amachdir; bildiim sureleri, istisnalar ve tutarlar mevzuat degisikligine tabidir. Somut durumlarda guncel resmi kaynaklarn
teyit edin ve mali misavirinize / hukuk danismaniniza danisin.

m/sablonlar — iK sii

¢lerinizi otomatiklestirmek icin: empuno.com




