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Fazla mesai takip formu érnegi

Fazla Mesai Takip Formu (Yillik 270 Saat)

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri kendi verilerinizle doldurun. Ornekteki saatler gésterim amachdir; kendi puantaj

degerlerinizi yazin. UBGT ve hafta tatili calismalari bu forma bilgi icin yazilir, 270 saat hesabina katiimaz.

[Sirket Ticaret Unvani] SGK Isyeri Sicil No: [.....]

FAZLA MESAI TAKIP FORMU — [2026 YILI]

Calisan: [Ad Soyad] / Sicil: [....] / GOrev / Departman: [.....]

Onay dayanagi: [is sézlesmesi md. X / onay belgesi tarih-sayi] / Geri alma: [yok/gg.aa.yyyy]

AYLIK DOKUM (saat)

Ay Fazla calisma Fazla slrelerle Kimilatif toplam Tavana kalan Puantaj ref.
Ocak [8,01] [0,0] [8,0] [262,0] [.....]
Subat [12,5] [2,0] [22,5] [247,5] [.....]
Mart [20,0] [0,0] [42,5] [227,5] [.....]

BORDRO MUTABAKATI
Ay Puantaj saati  Bordro tutari (brit) Serbest zaman Fark
[Ocak] [8,0 saat] [..... TL] [yok] [0]

YIL SONU KAPANIS
Y1llik toplam fazla calisma: [.....] saat (tavan: 270 saat)
Hazirlayan: [Ad Soyad, Unvan, Tarih, imza] / Onaylayan: [Ad Soyad, Unvan, Tarih, imza]

Calisan bilgilendirme: [ara bilgilendirme tarihi] / [yil sonu tarihi]

Ayhk puantajdan farki nedir?

Puantaj bir ayin gin giin dékimuduar: hangi gln kag saat calisildi, izin ve rapor gunleri, eksik gun nedeni. Takip
formu ise yilin kiimUlatif 6zetidir: aylarin saatleri toplanir, 270 saatlik tavana kalan pay izlenir, bordro karsiligi
mutabakati yapilir. Biri olmadan digeri eksiktir: puantaysiz takip formu dayanaksiz, takip formsuz puantaj tavana

karsi kérdur.

Yasal uyari: Bu dizen 6rnektir; isyerinizin calisma dizenine ve bordro uygulamaniza gére uyarlanmalidir. Yillik 270 saatlik sinirin
asllmasi Ucret hakkini ortadan kaldirmaz ancak idari yaptirim riski dogurur; sinir takibinde tereddit ettiginiz hallerde bir is hukuku
uzmanina ya da mali musavirinize danisin.

Kaynak: empuno.com/sablonlar/fazla-mesai-takip-formu - Glncelleme: 2026-09-04

empuno.com/sablonlar/fazla-mesai-takip-formu Ucretsiz iK sablonu - empuno



