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Eksik gun bildirim formu ornek metni

Eksik Gun Bildirim Formu (SGK) Ornegi

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri kendi verilerinizle doldurun. Neden satirini Kurumun belirledigi nedenler

arasindan segerek yazin; serbest metin kullanmayin.

[Sirket Ticaret Unvani] SGK Isyeri Sicil No: [.....]
EKSIK GUN BILDIRIM FORMU
Dénem: [Eylil 2026] Diizenleme tarihi: [gg.aa.yyyy]

Calisan: [ad soyad] / Sicil: [XKMT-001]

PUANTAJ OZETI
Calisailan gin: [.....] Hafta tatili: [.....] Ucretli izin: [....]

Ucretsiz izin: [.....] Rapor: [....] Devamsizlik: [.....]
Prim gin sayisi: [.....] Eksik gin sayisi: [.....]

EKSIK GUN NEDENLERI

Tarihler Neden kodu Dayanak belge
[gg-gg.aa.yyyyl [istirahat] [rapor tarihi/no, dosyadal]
[gg-gg.aa.yyyyl [Gcretsiz izin] [talep tarihi, dosyadal

BORDRO KARSILASTIRMASI: [uyumlu /fark var — aciklama: ..... 1

ONAY
Hazirlayan: [....] Kontrol eden: [....] Onaylayan: [.....]
Tarih: [gg.aa.yyyy]l 1Imza / Kase:

Bir ayda birden fazla neden bir aradaysa ne yapilir?

Her gin grubu kendi satirina yazilir; 6rnegin ayin ilk haftasindaki rapor glnleri istirahat satirina, sonraki tcretsiz izin
gunleri ayr satira islenir. Tek satira indirgenmis karisik aylar, denetimde "hangi gunin nedeni ne" sorusuyla acllir.
Bildirim ekraninda birden fazla neden secilebiliyorsa her neden kendi glin sayisiyla girilir; secilemiyorsa agirhkh
neden yazilir ancak formun tamami dosyada tutulur. Hangi yol secilirse secilsin, gun-neden-belge G¢lisinin form

Uzerinde birebir eslesmesi esastir.

Yasal uyari: Bu belge drnektir; isyerinizin puantaj dizenine ve bildirim akisina gére uyarlanmalidir. Eksik giin nedeni Kurumun
belirledigi nedenler arasindan secilir ve nedeni dogrulayan belgeler denetimde ibraz edilmek (izere isyerinde saklanir. idari para
cezasl tutarlari her yil glincellendigi icin glincel rakam yurUrlikteki tarifeden dogrulanmalidir. Tereddit halinde mali mlsavirinize ya
da bir is hukuku uzmanina danisin.
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