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Doğum izni talep metni örneği
Doğum İzni Talep Formu
Nasıl kullanılır: Köşeli parantezleri kendi verilerinizle doldurun. Süreler hekim raporuna göre kesinleşir; çoğul gebelik veya erken doğum hâlinde dağılım güncellenir.
[Şirket Ticaret Unvanı] İnsan Kaynakları Departmanına

DOĞUM İZNİ TALEBİ

Ad Soyad: [.....] / Sicil: [XKMT-001] / Görev: [.....]
Beklenen doğum tarihi (hekim raporuna göre): [gg.aa.yyyy]
Doğum öncesi izin başlangıcı: [gg.aa.yyyy]
Çoğul gebelik: [ ] Evet ([.....] hafta ek)  [ ] Hayır
Hekim onayıyla çalışmaya devam: [ ] Evet ([gg.aa.yyyy] tarihine kadar)  [ ] Hayır
Hekim raporu: [kuruluş] / [tarih] / [rapor no]

Analık iznimin bitiminde:
[ ] Altı aya kadar ücretsiz izin talep ediyorum ([.....] ay).
[ ] Ücretsiz izin talep etmiyorum; [gg.aa.yyyy] tarihinde işbaşı yapacağım.
Süt iznimi [sabah / öğle / akşam] diliminde kullanmak istiyorum.

İzin süresince iletişim: [telefon] / [e-posta]
Yerime bakacak kişi: [.....]

Tarih: [gg.aa.yyyy]   İmza:
İşveren onayı: [.....]   Tarih: [gg.aa.yyyy]   İmza / Kaşe:
Erken doğum olursa form nasıl güncellenir?
Erken doğumda doğum öncesi kullanılamayan süreler doğum sonrasına eklenir; toplam izin kısalmaz. Yapılacak iş: fiili doğum tarihini forma şerh düşün, doğum sonrası bitişi yeniden hesaplayın ve revize tarihe çalışan ile İK yeniden imza atsın. Puantajdaki analık izni günleri fiili tarihe göre düzeltilir; SGK bildirimindeki eksik gün kayıtları da güncellenir. Geç doğumda tersi olur: doğum öncesi uzayan süre toplamı büyütür, bitiş ötelenir. Her iki hâlde de ödenek, güncellenmiş rapor ve bildirim üzerinden yürür; eski tarihli form imha edilmez, revizyon ekiyle birlikte dosyada saklanır.
Yasal uyarı: Bu metin örnektir; süre ve koşullar somut olaya ve hekim raporuna göre belirlenir. Analık izni süreleri kanunla düzenlenmiştir ve sözleşmeyle kısaltılamaz; çoğul gebelik, erken doğum ve hekim onayıyla çalışmaya devam gibi hâllerde dağılım değişir. Tereddüt hâlinde bordro müşavirinize veya bir iş hukuku uzmanına danışın.
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