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Disiplin tutanagi ornek metni
Disiplin Tutanagi Ornegi

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri kendi verilerinizle doldurun. Olay anlatimi nesnel tutulmali, degerlendirme

cimlesi eklenmemelidir.

[Sirket Ticaret Unvani] / [isyeri Adi]
OLAY TESPIT TUTANAGI

Tutanak Tarih / Saat: [gg.aa.yyyyl / [ss.dd]
Olay Tarih / Saat / Yer: [gg.aa.yyyyl / [ss.dd] / [bolim, makine, saha adi]

Ilgili Calisan: [Ad Soyad] / Sicil: [....] / Gérev / Departman: [.....]

Olayin anlatimi: [Olayin nesnel anlatimi; érn. ilgili calisanin mesai baslangici olan 08.00'de isbasi yapmadigi,
08.40'ta vardiya amirinin telefonla aramasina yanit vermedigi, 09.15'te isyerine geldigi ve gecikmeye dair belge

ibraz etmedigi gértlmastar].

Dayanak ve ekler: [Ek-1 vardiya cizelgesi, Ek-2 puantaj dokimu, Ek-3 kamera kaydi vb.; yoksa "yoktur" yazilir].
Calisanin beyani: [Calisanin kendi cimleleriyle kisa beyani veya "beyanda bulunmamistir'].

Isbu tutanak tarafimizdan olay giini diizenlenmistir.

Tutanakcilar: [Ad Soyad, Gérev] Imza: / [Ad Soyad, Gérev] Imza:

Calisan: Imza: [....] / Imzadan kacinmistir [tutanakcl parafi]:

Devamsizlik tutanagindan farki nedir?

Devamsizlik tutanagi ise gelmeme olgusunu kayda gegirir ve md. 25-1l/g 6lgustyle derhal feshe baglanabilir. Disiplin
tutanagi daha genistir: gec gelme, talimata aykirilik, gérev kusuru, isyeri kural ihlali gibi devamsizlik disindaki
davranislari da kapsar. Devamsizlik 6lclsU tutuyorsa devamsizlik tutanagi formu kullanilir; 6lct disi davranislarda bu

tutanak yazilir ve dosya savunma istemiyle fesih yoluna baglanir.

Yasal uyari: Bu metin 6rnektir; olaya ve isyerinizin i¢ dizenlemesine goére uyarlanmalidir. Tutanak bir ceza degil, olayin kaydidir;
hangi yaptirimin uygulanacagi savunma ve degerlendirme sonrasinda ayrica kararlastirilir. Tereddit halinde bir is hukuku uzmanina
danisin.
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