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Calisma belgesi ornek metni

Calisma Belgesi Ornegi

Nasil kullanilir: Késeli parantezleri doldurun. Metin yalnizca isin ¢esidini ve slresini gosterir; fesih sebebi,

performans veya degerlendirme ifadesi icermez ve icermemelidir.

[Sirket Ticaret Unvani]

[Adres] — Vergi Dairesi / No: [....] — SGK Isyeri Sicil No: [.....]
CALISMA BELGESI

Asagida kimlik bilgileri yazili [Ad Soyad], sirketimizin [isyeri/sube adi] biriminde [gg.aa.yyyy] —

[gg.aa.yyyy] tarihleri arasinda [tam sUreli/ kismi sureli] olarak calismistir.

Adi Soyadi: [.....]

T.C. Kimlik No: [.....]

Sicil No: [.....]

Gorev / Unvan: [.....]

isin cesidi (fiilen yapilan is): [.....]

ise baslama tarihi: [gg.aa.yyyy]

Isten ayrilis tarihi: [gg.aa.yyyyl]

Toplam galisma siresi: [.....] yil [.....] ay [.....] gln

Isbu belge, 4857 sayili Is Kanunu'nun 28. maddesi uyarinca ilgilinin talebi iizerine diizenlenmis

olup her tirlu resim ve hargtan muaftar.

Diizenleme tarihi: [gg.aa.yyyyl]
Evrak No: [.....]

[Sirket Ticaret Unvani] adina
Ad Soyad / Unvan: [.....]
Imza / Kase:

Teslim alan — Ad Soyad: [....] Tarih: [gg.aa.yyyy]l Imza:
(Elden teslim miimkiin degilse iadeli taahhlitli posta veya KEP kaydi belgeye eklenir.)
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Calisan, beceri ve davranislarinin da yazilmasini istiyorsa

Turk Borglar Kanunu md. 426 uyarinca hizmet belgesinde calisanin is gérmedeki becerisi ile tutum ve davranislari,
ancak calisanin acikca istemde bulunmasi halinde belirtilir. Bu talebi yazili alin ve gévdeye su yénde bir paragraf
ekleyin: "ilgilinin acik talebi tizerine belirtilmistir ki, [.....] gdrevini yuriittiigii dénemde [gérevin gerektirdidi nitelikler
bakimindan gézlemlenen somut bilgi] gériilmistiir." iki sinira dikkat edin: bilgi gercege uygun olmalidir ve olumsuz
bir nitelendirme, gercege aykiri oldugu 6lclide tazminat sorumlulugu dogurabilir. Bu ek bilgi, belgeyi bir referans
mektubuna dénUstlirmez; referans mektubu kanunla dizenlenmis bir belge degildir, verilip veriimemesi isverenin

takdirindedir ve calisma belgesinin yerine gecmez.

Yasal uyari: Bu metin 6rnektir; calisanin fiili gérevine ve isyerinizin kayit diizenine gdre uyarlanmalidir. Belgedeki bilgilerin 6zlik
dosyasi, SGK kayitlari ve bordro ile birebir tutarli olmasi gerekir: gercege aykiri ya da eksik bilgi, zarar goéren calisan veya onu ise
alan yeni isveren bakimindan tazminat sorumlulugu dogurabilir. Teredd(t ettiginiz hallerde bir is hukuku uzmanina danisin.
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