Ay Sonu Bordro Kontrol Listesi

Puantaj kapanisindan MUHSGK hazirhigina kadar bordr eminin sirali kapanis adimlar.

|:| Puantajl kesinlestirin: devamsizlik, istirahat raporlan ve tum izinler islensin.

Onayh puantaj, eksik gin bildirimlerinin ve olasi bir denetimin temel ispat belgesidir.

|:| UBGT gunlerini ve arife yarim gunlerlnl puantaja isleyin.

BGT'de calisan icin ilave yevmiye dogar; Ramazan ve Kurban arifeleri ile 28 Ekim‘de saat 13.00 sonrasi tatil hitkmindedir.

Fazla mesaileri onay ve hesap yonunden kontrol edin.

Lal ucret oramini ve yillik fazla Callsma sinirini g jozetin; Calisan onayl belgede Kalsin.

Ay ici |§e gll’l§ ve cikislarin kist hesabini dogrulayin.

Girisfayrilis bildirgeleri ile bordro gun sayisi birb tutmal.

Eksik gun nedenlerini dogru kodlarla eglegtlrm.

30 gunden az bildirilen her sigortal igin kod zorunlu; kanit be geler kuruma vernimeZ ama denetim Igin sakianir.

Avans mahsuplarini ve icra (haciz) kesintilerini kontrol edin.

Ucret haczinde net lcretin dortte biri simiri esastir; nafaka alacaklan farkh rejime tabidir.

BES otomatik katilim kesintisini dogrulayin.
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esinti prime esas kazanan %3'Unden yapilir; ¢ ayMma Ve ara verme taleplen ayn donem bordroya yansimali.

Yemek ve yol yardimi istisna tutarlarinin guncel oldugunu kontrol edin.

Gelir vergisi ve SGK istisnalan ayn rejimlerdir, en calisilan |Z;_. Dasina uygulanir ve yil iginde cC t—l sebilir

Bordro onay ak|§|n| tamamlayln' taslak —» kontrol » onay.

Onaydan sonra fark edilen hata, geriye donuk dizeltme yerine fark bordrosuyla yonetilmeli.

Ucret odemesini sozlesmedeki 6deme guniunde tamamlayin.

Mevzuattaki sinin agan gecikmeler faiz ve calisanin is gérmekten kacinma hakki gibi sonuclar dogurabilir

BES katki payini en gec ucret odeme gununu |zleyen is gunu emeklilik sirketine aktarin.

Gec aktar

m calisan basina-ay basina ayri ihlaldir; olusan getiri kaybini da isveren tazmin eder.

MUHSGK ve prim odemesi hazirhigini yapln. puantaj bordro bildirim tutarhihigini saglayin.

Beyanname ve prim ddeme son ginleri dedisebildiginden resmi takv

(GIB ve SGK duyurulan) teyit edin.

Bordrolan gallganlara iletin, donemi arglvleyln.
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Bordro dmekleri ve aktarim dekontlan yasal saklama siresi boyunca erisilebilir olmali.

Bu liste genel bilgilendirme amachidir; beyanname/fodeme son gunleri, istisna tutarlan ve kesinti kurallan mevzuat dizenlemeleriyle degisebilir. Her
donem guncel resmi duyurulan teyit edin ve mali musavirinize danisin.
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